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1. INTRODUCCION

La Superintendencia de Notariado y Registro, esuna Entidad
descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa,
financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho; la SNR
ejerce la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que
prestan los registradores de instrumentos publicos, atiende la organizacion,
administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos y asesora al gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el
establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos
notarial y registral.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 2723 del 29 de diciembre de
2014, mediante el cual se modifica la estructura de la SNR y se establece entre
otras funciones de la SNR, las de fijar los estdndares de calidad requeridos para
la prestacion de los servicios publicos notarial y registral, implementar sistemas
administrativos y operativos para lograr la eficiente prestacion del servicio publico
de registro de instrumentos publicos procurando su racionalizacion y
modernizacion.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

De acuerdo con lo establecido en el numeral 12 del decreto 2723 de 2014,
mediante el cual se modifica la estructura de la Superintendencia de Notariado y
Registro, es funcion de la Secretaria General dirigir, coordinar, controlar y evaluar
las actividades relacionadas con la adquisicion, almacenamiento, custodia,
distribucion de bienes muebles e inmuebles necesarios para el normal
funcionamiento de la Superintendencia, velando porque se cumplan las normas
vigentes.

Asi mismo, es funcion del Grupo de Servicios Administrativos, adscrito a la
Direccibn Administrativa y Financiera adelantar y coordinar las actividades
concernientes a la adquisicién y suministro oportuno de bienes y servicios, con el
fin de garantizar que las diferentes dependencias del Nivel central y la Oficinas
de Registros cuenten con los servicios y elementos necesarios para cumplir con
su labor, garantizando que la adquisicion de bienes y servicios se efectie con
base a principios de economia, celeridad, transparencia y oportunidad.

La SNR requiere para el eficiente, continuo y oportuno desarrollo de sus
actividades misionales y para garantizar la efectividad en los procesos a cargo, el
suministro de papeleria y u(tiles de oficina, para las diferentes Oficinas de
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Registro de Instrumentos Publicos y Nivel Central, razon por la cual dentro del
plan anual de adquisicion se incluy6 esta necesidad.

A continuacion se relaciona el histérico de contratacién de papeleria y utiles de
escritorio de la Entidad en las ultimas vigencias:

No. | Afio Tipo De Contratacién Cogtrato / Orden Valor
e Compra
1 | 2018 | Subasta Inversa Presencial No. 702 $335.573.601
2 | 2018 |Subasta Inversa Presencial No. 932 $96.500.000
3 | 2019 | Subasta Inversa Presencial No. 671 $898.434.918
4 | 2020 | Acuerdo Marco de Precios No. 52587 $302.637.595,09
5 | 2020 |Subasta Inversa Electronica No. 765 $420.936.740
6 | 2021 | Acuerdo Marco de Precios No0.71489 $316.939.185,50
7 | 2021 |Subasta Inversa Electronica No0.1291 $460.615.680

La Entidad adquirid en los afios 2020 y 2021, mediante el Acuerdo Marco de
Precios, los insumos papel bond, sobres de manila, sobres de correspondencia y
carpetas para archivo. Para la presente vigencia se realizara un solo proceso de
contratacion por subasta inversa.

Lo anterior debido a que mediante comunicado en la pagina web de Colombia
Compra Eficiente, el dia 20 de enero de 2022, se publicé la suspension No.01 al
contrato “ACUERDO MARCO DE PRECIOS para la adquisicion de productos
Derivados del Papel, carton y corrugado en Colombia, No. CCE-876-1-AMP-
2019”. Posteriormente el dia 28 de enero de 2022 se publicé la prorroga a la
suspension del contrato hasta el dia 31 de marzo de 2022.

Los elementos a contratar se compraran a través de la modalidad de contrataciéon
de Subasta Inversa, con el fin de optimizar la asignacién y distribucion de los
elementos, respondiendo asi con las necesidades especificas de la entidad,
permitiendo de esta manera el mejoramiento de las condiciones técnicas,
cumpliendo con el logro de los objetivos institucionales y reduccion de costos.

Con la contratacion propuesta se garantizan los suministros papeleria y Gtiles de
escritorio para un periodo de seis (6) meses, de esta forma se busca dar
cumplimiento a lo propuesto en el Plan Anual de Adquisiciones, el cual contiene
la siguiente apropiacion de recursos para la siguiente vigencia de acuerdo con el
siguiente cuadro:
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CODIGO UNSPC

DESCRIPCION

VALOR
CONTRATACION

VALOR PAA
VIGENCIA 2022

44103504,44122101;44111503;44122010;46181
532;26111701;42291613;14111514;44121701;44
121804;31151508;44122013;26111704,4412201
7,44103105;44121700;43201809;44111800;4512
1700;60105705;44103112;44121600;44101805;4
2131604,44121805;44121615;42312009;441115
13;43201811;44102803;60101405;14111504,441
01706;44122104,44102900;44111521;44122107,
31163211,56101715;44122034;44101601;44121
622;44103125;44121706;44111516;14111823;81
112501;41111714,44121708;44121627;4512181
0;44121634;44102402;44120000;44111500;4412

Contratar el suministro
de papeleria y Utiles de
oficina, necesarios para
el desarrollo misional
de la SNR y Oficinas de
Registro a nivel
nacional.

$ 3.272.419.709,6

$3.272.419.709,6

2012;23153401,48102109;45101508;26111702;4
4121716;44101802;60121120;44121613;432021
07;44121503;44111905;44121636;44121618;441
21904,44103103;311515083.

2.1 NECESIDAD ESPECIFICA INSUMOS GESTION DOCUMENTAL.

De conformidad con lo establecido en la Ley 594 de 2000 — Ley General de
Archivos, Articulo 11. Obligatoriedad de la conformacion de los archivos publicos.
El Estado esta obligado a la creacién, organizacion, preservacion y control de los
archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el
ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica. En este contexto la
Entidad atiende el Plan de Mejoramiento suscrito con el Archivo General de la
Nacién, organismo rector en politica archivistica de conformidad con la Ley 80 de
1989, y adicionalmente realiza acciones con el fin de normalizar la funcién
archivistica institucional en apoyo a la funcion registral en beneficio de los
ciudadanos en general y proteccién e incremento del patrimonio de la Nacién, asi
mismo establece en el Articulo 14. Propiedad, manejo y aprovechamiento de los
archivos publicos. La documentacion de la administracion publica es producto y
propiedad del Estado, y éste ejercerd el pleno control de sus recursos
informativos. Los archivos publicos, por ser un bien de uso publico, o son
susceptibles de enajenacion”, y al ser la SNR una Entidad del Estado, esta
obligada a realizar aplicacion a la normatividad para la conservacion,
preservacion y disponibilidad de los documentos de archivo a través de procesos
de organizacion, digitalizacion y su reproduccion como lo indica el Articulo 19 de
la misma Ley.

La SNR se encuentra en un proceso de inspeccidn, vigilancia y control sobre la
Ley General de Archivos con el Archivo General de la Nacion, por lo tanto,
suscribe un Plan de Mejoramiento con un plazo definido de diciembre de 2015
hasta diciembre de 2017, que segun visita de Inspeccioén y Vigilancia el pasado
17 de mayo de 2018, se propone replantear debido a que las acciones definidas
en el mismo no tuvieron un avance significativo en su cumplimiento y se da orden
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perentoria para la actualizacion de las Tablas de Retencion Documental - TRD, la
SNR con Rad. SNR2018ER53171 y al Acta de Comité de Gestidn y Desempeiio
con fecha 06 de agosto de 2018, reformula un nuevo Plan de Mejoramiento el
cual contempla acciones desde el 2018 hasta diciembre de 2022, realizando
reportes periodicos en los meses de agosto y febrero, fechas definidas por el
Archivo General de la Nacion - AGN en el proceso correspondiente.

Los hallazgos identificados en el Plan de Mejoramiento Archivistico, contempla
actividades orientadas a la elaboracion o actualizacion de instrumentos
archivisticos, la conformaciéon de archivos publicos, la organizacion de archivos
de gestion y archivos histéricos de las unidades administrativas de la SNR y las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos del pais a nivel nacional,
cumpliendo los lineamientos establecidos por la normatividad archivistica.

En el marco del proyecto de Inversion “Implementacion del sistema de gestidon
documental de la SNR a nivel nacional.” identificado con el codigo BPIN:
2021011000247 y Rubro C-1299-0800-9, tiene como objetivo, descongestionar la
administracion documental de la propiedad inmobiliaria registrada, en el territorio
Nacional, dentro de sus objetivos especificos se tienen los de intervenir
archivisticamente los documentos que no han sido procesados, incrementando la
capacidad de intervencion de los fondos documentales y archivos. - Implementar
un adecuado tratamiento documental, actualizando los procesos Yy
procedimientos instrumentales, y brindando los mecanismos para que faciliten el
cumplimiento de los lineamientos documentales, lo cual implica contar con el
recurso humano requerido para dar cumplimiento del desarrollo de dichas
actividades en la conservacion, organizacion y digitalizacion, que permita
garantizar la preservacion y recuperaciéon documental en las oficinas de la SNR a
nivel nacional,

Que en el marco de la buena ejecucién del proyecto de inversién en el desarrollo
de las actividades archivisticas se hace necesario contar con insumos necesarios
(cajas y carpetas), que permita garantizar la intervencién de los archivos
misionales, administrativos y contables de las ORIP donde se adelantan
procesos de intervencion documental.

De acuerdo con lo anterior, es deber de la Entidad adelantar todos los procesos
gue le permitan cumplir estrictamente los mandatos legales en cuanto a la
prestacion del servicio publico de registro y la guarda de la fe publica.

En cumplimiento a la normatividad archivistica vigente (Ley 594 de 2000), se
hace necesario que la Superintendencia de Notariado y Registro implemente
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acciones que permita avanzar de manera eficiente con la actualizacion e
implementacion de instrumentos archivisticos, procesos y procedimientos claros
y concisos, politicas eficientes para la organizacion de fondos acumulados y de
los archivos de las éareas y dependencias y la gestion de herramientas
electronicas eficaces y efectivas para salvaguardar la documentacién patrimonial
de la Entidad, siendo la Guarda de la Fe Publica de la Nacion.

3. OBJETO A CONTRATAR
3.1 OBJETO

Contratar el suministro de papeleria y utiles de oficina, necesarios para el
desarrollo misional de la SNR y Oficinas de Registro a nivel nacional.

3.2ALCANCE

El proveedor cumplira con sus obligaciones, suministrando la entrega de la
papeleria y utiles de escritorio objeto del presente estudio relacionados en el
Anexo No.01 - Ficha Técnica.

3.3FICHA TECNICA DE LOS ELEMENTOS A CONTRATAR

En el Anexo No0.01 - Ficha Técnica se encuentra las especificaciones Técnicas
minimas de los elementos a contratar, el proponente debe especificar la marca a
ofrecer, con el fin de verificar las especificaciones solicitadas y firmar el Anexo
No.01 - Ficha Técnica, aceptando las especificaciones técnicas requeridas.

3.4ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO DEL CONTRATO

De acuerdo con el objeto del proceso, el contrato resultante corresponde a la
modalidad Subasta Inversa.

Los bienes por contratar se suministraran de acuerdo con la descripcion y
especificaciones establecidas, con la referencia, cantidad y unidad de medida de
elementos a suministrar son los que aparecen en el Anexo No.0l - Ficha
Técnica (segun especificaciones ahi establecidas).

Los productos suministrados deben ser nuevos de Optima calidad y atendiendo
las especificaciones técnicas previstas en el Anexo No.01 - Ficha Técnica, en
caso de inconformidad en el producto respecto a las caracteristicas contratadas
y/o solicitadas, los elementos deberdn cambiarse en un plazo maximo de cinco
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(5) dias habiles siguientes a partir de la fecha de reclamacion, realizada por el
Supervisor del Contrato.

El proponente debe tener en cuenta que el contratista que resulte seleccionado
deberéa responder por la calidad de los bienes suministrados. Los precios
presentados deben incluir todos los costos directos e indirectos en que pueda
incurrir el proponente que salga favorecido con el contrato, para cumplir a
cabalidad con el objeto del mismo, incluyendo tanto los gastos de administracion,
nacionalizacion, impuestos, tasas y contribuciones legalmente establecidas a
cargo del contratista, asi como los costos de produccion, embalaje, transporte a
nivel nacional, bodegaje, pruebas, certificados, imprevistos, utilidades del
contratista y demas hasta el momento de su entrega en el Almacén General de la
Superintendencia de Notariado y Registro.

3.5CLASIFICACION UNSPSC

The United Nations Standard Products and Services Code® - UNSPSC - Cadigo
Estandar de Productos y Servicios de Naciones Unidas, es una metodologia
uniforme de codificacion utilizada para clasificar productos y servicios
fundamentada en un arreglo jerarquico y en una estructura légica. Este sistema
de clasificacion permite codificar productos y servicios de forma clara ya que se
basa en estandares acordados por la industria los cuales facilitan el comercio
entre empresas y gobierno.

Para efectos del numeral 1 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015,
los servicios que se pretenden contratar corresponden a los siguientes codigos:

CLASIFICACION UNSPSC
Clasificacion -
UNSPSC Segmento Familia Clase
Material y Productos de Productos de Papel de imprenta y papel de
14111500 o
Papel Papel escribir
44122100 Equos_de oﬂcma_ . Su.m.mlstros de Suministro de sujecion
Accesorios y Suministros Oficina
Equipos de oficina Suministros de Carpetas de archivo, carpetas y
44122000 . - -
Accesorios y Suministros Oficina separadores
44121800 Equos_de oﬂcma_ . Su.m.m|stros de Medios de correccion
Accesorios y Suministros Oficina
44121700 iquos_de oﬂcma_ . Su_m_mlstros de Instrumentos de escritura
ccesorios y Suministros Oficina
44121600 Eqmpos_de oflcma_ . Su_mlnlstros de Suministro de escritorio
Accesorios y Suministros Oficina
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44121500 Equos.de oﬂcma_ . Su_m_|n|stros de Suministro de correo
Accesorios y Suministros Oficina
. - Accesorios de . .
Equipos de oficina - Cajas u organizadores de
44111500 . . Oficina 'y ; ;
Accesorios y Suministros Escritorio almacenamiento de archivos

El proponente deberd acreditar con la presentacion del RUP debidamente
actualizado y que esta inscrito como minimo en seis (6) de la totalidad de los
codigos de la Clasificacion sefialada anteriormente. La Entidad entendera como
admisible los cédigos que corresponden hasta el tercer nivel es decir hasta
Clase.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes
debera estar inscrito en la Clasificacion solicitada en el presente proceso de
seleccion.

3.6 TIPO DE CONTRATATACION
Contrato de Suministro.
3.7 DOMICILIO CONTRACTUAL

El lugar de ejecucion del contrato serd la Superintendencia de Notariado y
Registro, ubicada en la Calle 26 No. 13-49, Interior No. 201, Bogota DC.

Para efectos de entrega de elementos del contrato estos seran recibidos en el
Almacén General de la Entidad en la Calle 22C No.31-35, Bogota D.C, en los
tiempos definidos en el presente documento.

3.8 MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso se realizard a través de Seleccion Abreviada de Subasta
Inversa.

El marco legal del Proceso de Seleccion Abreviada de Subasta Inversa y del
contrato que de él se derive, esta definido en la Ley 1150 de 2007, desarrollado
en la SUBSECCION 2, articulos 2.2.1.2.1.2.1 al 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082
de 2015, toda vez que se reunen las siguientes condiciones:
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El proceso tiene por objeto la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas
técnicas uniformes, criterio definido en el literal a) del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007 y en los articulos 2.2.1.2.1.2.2 al 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015.

El sistema que se utilizard para la realizacion de la subasta inversa sera la
plataforma transaccional SECOP Il que contempla los mecanismos de seguridad
para el intercambio de mensajes de datos en la plataforma, y la correspondiente
configuracion del proceso.

3.9CONDICIONES MINIMAS DE CALIDAD

El oferente debera manifestar en su oferta la marca de los bienes a ofertar, para
efectos de control durante la ejecucion del contrato, los cuales no deberan ser
toxicos ni perjudiciales para la salud de acuerdo con el Anexo No. 01 - Ficha
Técnica.

El proveedor entregara antes del cierre y como requisito obligatorio para la
evaluacion técnica una muestra de acuerdo con las caracteristicas del Anexo
No0.01 - Ficha Técnica del siguiente elemento:

item 1: Caja Para Archivo Referencia X-300 Sin impresion.

item 2: Carpetas plegadas por la mitad en carton amarillo desacificadas.
item 3: Carpetas cuatro aletas desacificadas en cartulina blanca.

item 44: Carné.

item 45: Porta Carné.

item 46: Cordén para Carné.

Las muestras deben ser radicadas en la ventanilla de correspondencia de la SNR
ubicada en la Calle 26 No. 13-49, Interior No. 201, de lunes a viernes en horario
de 08:00 am a 05:00 pm.

Las muestras se tendran en cuenta como requisito habilitante. Los items 1,2 y 3
seran validados por el Grupo de Gestion Documental y los items 44, 45y 46 por
la Direccion de Talento Humano.

3.10 RESPUESTAS A RECLAMOS Y DEVOLUCIONES
Se entiende como el plazo para atencion de reclamos y devoluciones, los cinco

(5) dias habiles siguientes a partir de la fecha de reclamacion, realizada por el
Supervisor del Contrato. El supervisor puede en cualquier tiempo desde el
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momento en que recibe el pedido hacer las devoluciones de los elementos a que
haya lugar.

El Supervisor del Contrato puede en cualquier tiempo desde el momento en que
recibe el pedido hacer las devoluciones de los elementos a que haya lugar. Las
marcas para entregar deben corresponder a las presentadas en el Anexo No.01
- Ficha Técnica (segun especificaciones ahi establecidas).

3.11 ENTREGA

El Proponente debe garantizar la entrega de los productos de papeleria y utiles
de oficina, y los tiempos de reposicién de productos que no cumplen con las
especificaciones técnicas establecidas en el Anexo No0.01 - Ficha Técnica
(segun especificaciones ahi establecidas).

El nimero de entregas, los insumos y las cantidades de cada entrega seran
establecidos de acuerdo a la necesidad de la Entidad.

Para efectos de entrega de elementos del contrato estos seran recibidos en el
Almacén General de la Entidad en la Calle 22C No.31-35, Bogota D.C, en el
horario de lunes a viernes de 08:00 am a 03:00 pm.

4. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO DEL VALOR DEL
PRESUPUESTO

El analisis técnico y econdmico que soporta el valor estimado del contrato se
proyecto de acuerdo con el estudio de mercado solicitado mediante la plataforma
de SECOP II, bajo el evento SIP 007 de 2022, con el fin de establecer los
precios de referencia para la presente contratacion. Teniendo en cuenta las
cotizaciones presentadas, se procedidé a estructurar el presupuesto para el
suministro de elementos de papeleria, necesarios para el desarrollo misional de
la Superintendencia de Notariado y Registro.

Para el estudio de mercado se recibieron tres (3) cotizaciones de empresas del
sector. El analisis de este hace alusion a las cotizaciones recibidas, las cuales
arrojaron la presente informacion, ver Anexo No. 2 - Tabla de Cotizaciones.
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NOMBRE FECHA VALOR
SUMICORP LTDA. 18/02/2022 $ 3.255.387.367,42
SUMIMAS S.A.S. 17/02/2022 $ 3.179.625.355,00
GRUPO LOS LAGOS S.AS. 17/02/2022 $ 2.303.464.950,00

Nota: No se tuvo en cuenta la cotizacion de la empresa Comercializadora
Serle.com debido a que cotizaron valores para items con otras especificaciones
a las solicitadas en el evento SIP No.007 de 2021.

Para el estudio de mercado se tuvo en cuenta los siguientes requisitos:

e El proveedor debe cumplir con las especificaciones contenidas en el Anexo
No.1 - Ficha Técnica.

e Se aclara que, para participar en el presente proceso, se debe presentar
oferta por todos los items.

4.1 VALOR DEL PRESUPUESTO PARA CONTRATAR.

El valor estimado del contrato es de DOS MIL NOVECIENTOS DOCE
MILLONES OCHOCIENTOS VEINTICINCO MIL OCHOCIENTOS NOVENTA'Y
UN PESOS M/CTE ($2.912.825.891), incluido IVA y demas costos que se
generen con ocasién a la celebracién, ejecucion y liquidacion del contrato.

La Superintendencia de Notariado y Registro para cubrir los costos provenientes
del contrato, se encuentra amparado con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal N0.80622 de 2022, por valor de $842.225.891 por rubro de
funcionamiento y el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No0.81222 de
2022, por valor de $2.070.600.000 por rubro de inversion.

El CDP No0.81222 proviene del proyecto de inversion de la Superintendencia de
Notariado y Registro “Implementacion del sistema de gestibn documental de la
SNR a nivel nacional.” identificado con el codigo BPIN: 2021011000247 y Rubro
C-1299-0800-9, recurso que se asignara para compra delos itemsNo.01, 02 y 03
del Anexo No.01- Ficha Técnica.
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Rubro y Recurso

Concepto

Valor

No. de CDP

Concepto

A-02-02-01-003-002

Pasta o pulpa, papel y
productos de papel; impresos y

$842.225.891

N0.80622

Funcionamiento

articulos relacionados.

C-1299-0800-9-0- | Documental - Implementacion

Adquisicion de Bienes y
Servicios - Servicio de Gestion
1299052-02 del Sistema de Gestién $2.070.600.000 No.81222 Inversion
Documental de la SNR a Nivel
Nacional

El valor de la oferta inicial no podra superar el tope (techo) del total de la
sumatoria de los items es decir DOS MIL NOVECIENTOS DOCE MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTICINCO MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y UNPESOS
M/CTE ($2.912.825.891).

El valor del contrato a celebrar sera hasta por el valor total del presupuesto
oficial asignado al presente proceso y se agotarA de acuerdo con los
requerimientos y necesidades de la Entidad. Este presupuesto incluye todos los
gastos en que deba incurrir el Contratista para el cumplimiento del objeto del
presente proceso de seleccién, asi como la distribucion y entrega, pago de los
impuestos y descuentos de Ley a que haya lugar.

5. CONDICIONES DEL CONTRATO
5.1FORMA DE PAGO

La Superintendencia de Notariado y Registro cancelara el valor del contrato
contra la facturacion de los elementos realmente entregados. Los pagos se
realizardn mensualmente una vez entregados los suministros contratados, previo
cumplimiento de los requisitos legales, certificacion del supervisor del contrato e
ingreso al Almacén General de la Entidad, adjuntando la documentacion
requerida por la SNR para la cancelacion.

5.2PLAZO

El plazo de ejecucion sera de seis (6) meses, con entregas mensuales, segun las
necesidades de la entidad, a partir de la fecha de suscripcién del Acta de Inicio,
previo cumplimiento de los requisitos de ejecucién establecidos en el pliego y
condiciones adicionales.
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5.3LUGAR DE EJECUCION

El lugar de ejecucion del contrato serd la Superintendencia de Notariado
Registro, ubicada en la Calle 26 No. 13-49, Interior No. 201, Bogota DC.

Para efectos de entrega de elementos del contrato esos seran recibidos en el
Almacén General de la Entidad en la Calle 22C No0.31-35, Bogota D.C, de lunes
a viernes en el horario de 08:00 am a 03:00pm.

5.40BLIGACIONES DEL CONTRATISTA

En desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga a:

5.4.1 OBLIGACIONES GENERALES

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica,
administrativa y bajo su responsabilidad, de acuerdo con los términos
contractuales, ajustandose a las disposiciones constitucionales, legales,
contractuales, las del pliego de condiciones y sus adendas y a la propuesta
presentada.

Allegar a la Superintendencia, en los plazos establecidos, los documentos
requeridos para la cumplida iniciacion y ejecucion del contrato, tales como
las garantias y demas requisitos establecidos en la ficha técnica.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones.

Constituir la garantia unica de conformidad con lo establecido en el contrato
y mantener vigente la misma por el tiempo pactado en el contrato, asi como
de las modificaciones que se presenten en la ejecucion de este.

Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones, lineamientos y
recomendaciones impartidas por el Supervisor del contrato, para tal efecto
debe corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la
ejecucioén del objeto contractual.

Cumplir con lo estipulado en la clausula forma de pago y requisitos para el
pago, con respecto a los documentos requeridos para el mismo y el plazo
establecido para la prestacion de la facturacion.

Cumplir con las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral
en salud, pension, parafiscales y Sistema General de riesgos laborales,
conforme a las disposiciones legales vigentes.

Atender las observaciones del funcionario que ejerce control, supervision y
vigilancia del contrato.

Reportar al Supervisor de manera inmediata cualquier novedad o anomalia
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gue pueda afectar la ejecucion del contrato

10. Dar cumplimiento a los criterios de Sostenibilidad Ambiental y Desarrollo
Sostenible.

11. Disponer de una linea de telefonica y de una direccién de correo electronico,
para atender de manera efectiva y permanente, los requerimientos que LA
SUPERVISION le formule, indicando en su propuesta el respectivo nimero y
direccion de correo electronico.

12. Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna ejecucion
del contrato.

13. Guardar total reserva de la informacion que le sea suministrada por motivo de
la prestacion de sus servicios.

14. Informar inmediatamente a la entidad contratante y demas autoridades
competentes cuando se presenten peticiones 0 amenazas de quienes actien
por fuera de la ley con el objeto de obligar al contratista a hacer u omitir algiin
acto o hecho.

15. Las demés inherentes al objeto y a la naturaleza del contrato y aquellas
indicadas por el Supervisor para el cumplimiento del objeto del contrato.

5.4.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

El Contratista en desarrollo del objeto contractual se compromete a realizar,
ademas de las obligaciones generales y las derivadas de las disposiciones
legales vigentes que regulan su actividad, la totalidad de las siguientes
obligaciones especificas:

1 Cumplir con las condiciones técnicas y econdmicas presentadas en la
propuesta, la cual hace parte integral del presente contrato de manera
especial desarrollar las actividades prometidas, so pena de incurrir en
incumplimiento de los compromisos aqui adquiridos.

2 El oferente deberd manifestar en su oferta la marca de los bienes a ofertar,
para efectos de control durante la ejecucion del contrato, los cuales no
deberan ser toxicos ni perjudiciales para la salud.

3 El plazo para atencién a reclamos y devoluciones seré cinco (5) dias habiles
entre la recepcion del pedido y la reposicion de los elementos devueltos por
cualquier causa. El supervisor del contrato puede en cualquier tiempo desde
el momento en que recibe el pedido hacer las devoluciones de los elementos
a que haya lugar.

4  Garantizar la disponibilidad y hacer la entrega oportuna y completa de los
elementos a que haya lugar y que hayan sido exigidos en los pliegos de
condiciones u ofrecidos en la propuesta presentada por el CONTRATISTA.

5 Entregar un informe que contenga: descripcion técnica de los bienes
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entregados, cantidades, valor unitario, IVA, valor total incluido IVA; balance
del Contrato de acuerdo con los recursos presupuestales asignados y
totalizados, que indique ademéas el valor total ejecutado, valor total facturado
y valor total pagado, el cual deberd ser conciliado con el supervisor del
contrato y llevado en forma acumulada.

Hacer entrega el dia habil siguiente a la iniciacion del Contrato de la muestra
fisica de cada uno de los items objeto del contrato en las condiciones
ofertadas, indicando la marca, para verificacion técnica y aprobacion por
parte del supervisor del contrato.

Realizar la entrega de los bienes de acuerdo con las cantidades solicitadas
por el supervisor, teniendo en cuenta que de acuerdo con sus necesidades la
Entidad podrd modificar, aumentar o disminuir las cantidades iniciales
estimadas, sin que esto implique superar el valor total del contrato.

Garantizar que los elementos a suministrar sean nuevos y originales y que
tengan las condiciones minimas de calidad que permitan cumplir con el fin
para el que fueron ofertados, de acuerdo con lo solicitado en la ficha técnica.
Reponer en los dos (2) dias habiles siguientes de la entrega del pedido en el
Almacén General de la SNR, los bienes que no cumplan con las
especificaciones técnicas y/o calidades y/o cantidades ofertadas o
requeridas, o presenten defectos de fabricacion.

Mantener durante el plazo de la ejecucién del Contrato, los precios unitarios
presentados en su oferta, en consecuencia, cualquier adicion y/o
modificaciéon, no comporta la variacion de dichos precios.

Las demés que se deriven de la naturaleza del contrato y que garanticen su
cabal y oportuna ejecucion.

5.50BLIGACIONES DE LA SNR

Garantizar la apropiacién de los recursos econdmicos para la ejecucion del
contrato.

Entregar la informacién y documentos que requiera el Contratista y que sean
necesarios para la ejecucién del contrato.

Recibir los bienes entregados por el Contratista y generar el Ingreso a le
Entidad verificando que cumplan con las caracteristicas técnicas, marcas,
referencias, cantidades, valores ofertados y demas condiciones
contractuales.

Realizar los pagos correspondientes previa certificacion de cumplimiento
suscrita por el Supervisor del Contrato en las condiciones pactadas.

Ejercer la supervision, el seguimiento y control del contrato, para verificar el
cumplimiento de las obligaciones del contratista.

Las demas gque sean necesarias para el desarrollo del contrato.
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7 Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto
contractual, colaborando continuamente con él, para el desarrollo del mismo.

8 Certificar a través de un informe de supervision el cumplimiento en la entrega
de los bienes.

9 Ejercer la supervision por el Servidor Publico designado por la Secretaria
General.

10 Aprobar la Garantia unica del Contrato.

11 Las demas inherentes al presente contrato, y las consignadas en la
Resolucion interna que regula la actividad de Supervision.

6. PROCESO DE SELECCION DEL CONTRATISTA

El vigente Acuerdo Marco de Precios (AMP) se encuentra suspendido, por lo que
se tendra en cuenta en este caso el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, establecio
gue, para efectos de la escogencia de contratistas, ésta se hara mediante las
modalidades de seleccion: Licitacion Publica, Seleccion abreviada, Concurso de
Méritos y Contratacién Directa.

El presente proceso se realizard a través de Seleccion Abreviada de Subasta
Inversa Electronica.

Teniendo en cuenta que la naturaleza del objeto contractual, se ajusta dentro de
los conceptos sefialados en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la SNR
considera pertinente adelantar un proceso de seleccion a través de la
modalidad de Seleccion Abreviada para la Adquisicion de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa Electrénica, de
acuerdo con la modalidad de seleccion en el Titulo I, Articulo 2, Numeral 2,
literal a) de la Ley 1150 de 2007 el cual establece: "ARTICULO 20. DE LAS
MODALIDADES DE SELECCION — MODALIDAD SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA.

La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de
seleccion de licitacién publica, seleccién abreviada, concurso de méritos y
contratacién directa, con base en las siguientes reglas: 2. Seleccion abreviada.
La Seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccion objetiva
prevista para aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a
contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del
bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para
garantizar la eficiencia de la gestion contractual, a) La adquisicion o suministro
de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comudn
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utilizacién por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen
las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su disefio o de sus
caracteristicas descriptivas, y comparten patrones de desempefio y calidad
objetivamente definidos.

Para la adquisicion de estos bienes y servicios las entidades deberan, siempre
gue el reglamento asi lo sefale, hacer uso de procedimientos de subasta
inversa. Asi mismo, en aras de dar cumplimiento a la norma mencionada, la
Entidad para llevar a cabo el proceso contractual utilizard el proceso de
seleccidon abreviada a través del procedimiento de Subasta Inversa Electronica
de acuerdo con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 y siguientes del Decreto
1082 de 2015, asi como lo dispuesto en el Pliego de Condiciones, Adendas al
mismo expedidas durante el desarrollo del proceso. Para aquellos aspectos no
regulados en las normas especiales antes mencionadas se aplicaran las
normas Comerciales y Civiles pertinentes.

La subasta inversa se realizara de manera ELECTRONICA, el procedimiento de
seleccion del contratista estda sometido a los principios de transparencia,
seleccion objetiva e igualdad de derechos y oportunidades de los que se deriva
la obligacion de someter a todos los oferentes a las mismas condiciones
definidas en la ley y en el pliego de condiciones conforme a su definicion, la
seleccion abreviada corresponde a la modalidad de seleccién objetiva prevista
para aquellos casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar, las
circunstancias de la contratacion o la cuantia o destinacion del bien, obra o
servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia
de la gestion contractual.

Por tratarse de un proceso de SELECCION ABREVIADA DE MODALIDAD
SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, la seleccion de la propuesta mas
favorable para la SNR se haré teniendo en cuenta Unica y exclusivamente el
menor precio ofrecido dentro de los lances realizados por los proponentes
habilitados para la diligencia.

La Entidad adicionalmente, adopta como principios particulares del presente
proceso de seleccién la calidad, planeacién y responsabilidad integral.
Adicionalmente, para la definicion de las condiciones del contrato y las
obligaciones del mismo, asi como para la definicion de requisitos habilitantes
financieros y su verificacion se tuvo y se tendra en cuenta lo dispuesto en las
guias publicadas por la Agenda Nacional de Contratacién Publica -Colombia
Compra eficiente.
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La presente modalidad se aplica teniendo en cuenta que los servicios o bienes
a contratar, son ofrecidos de manera masiva en el mercado y sus
especificaciones comportan condiciones que son equivalentes para las
diferentes entidades que requieren de los mismos. Asi mismo, en el mercado
existe una estandarizacion de la forma en que se ofrecen y prestan estos
servicios, es decir que tiene plenamente identificadas las condiciones y
requerimientos minimos.

6.1FORMA DE ADJUDICACION

El procedimiento de adjudicacion de acuerdo con la modalidad de seleccion es
asi:

Teniendo en cuenta que el proceso de seleccion es "Seleccion abreviada por
subasta inversa - servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun
utilizacion”, la adjudicacion se realizara a traves del mecanismo de Subasta
Inversa electronica hasta por el total del valor del presupuesto asignado para el
presente proceso, es decir DOS MIL NOVECIENTOS DOCE MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTICINCO MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y UNPESOS
M/CTE ($2.912.825.891).

Es importante aclarar que el proponente ganador debera ajustar
proporcionalmente la oferta de acuerdo con el porcentaje de disminucion de la
subasta.

6.2 CRITERIOS DE SELECCION PARA LA OFERTA MAS FAVORABLE

De conformidad con el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el Unico
factor de evaluacién para la adquisicion o suministro de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y comun utilizacién es el menor precio. Es decir,
la SNR debe adjudicar el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con
todas las condiciones exigidas por la Entidad en el estudio previo y el pliego de
condiciones y que ofrezca el menor precio. Conforme lo establecido en el numeral
tercero del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, se tendran en cuenta
los siguientes criterios de seleccion mas favorables.

6.3REQUISITOS HABILITANTES

En cumplimiento de lo previsto en el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 88 de la Ley 1474 de 2011, en el pliego de
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condiciones del proceso se estableceran los factores técnicos y econdémicos de
escogencia la ponderacion precisa y detallada de los mismo, que permitiran la
seleccion de la oferta mas favorable para la Entidad. De conformidad con las
necesidades de la SNR, se considera que las condiciones minimas (requisitos
habilitantes) que deberan acreditar los proponentes seran:

6.3.1 Capacidad Juridica
6.3.2 Capacidad Financiera
6.3.3 Capacidad Técnica

REQUISITOS HABILITANTES
Verificacién de Requisitos Juridicos Habilitante
Verificacion de Requisitos Financieros y Capacidad Organizacional Habilitante
Verificacion de Requisitos Técnicos y Condiciones de experiencia Habilitante

En este sentido, una vez verificadas las propuestas en la fecha y lugar establecido
en el cronograma, manifestara si estan habilitadas o no habilitadas, con el fin de
determinar cuéles ofertas son objeto de calificacién y ponderacion. La verificacion
de los requisitos minimos habilitantes se basara en la documentacién, informacién
y anexos correspondientes, por lo cual es requisito indispensable consignar y
adjuntar toda la informacion detallada para su analisis.

6.3.4 CAPACIDAD JURIDICA

Los requisitos habilitantes que se describen a continuacién para el caso especifico
de la referencia seran apreciados por la Entidad de conformidad a los criterios
sefialados en el RUP, en estricto acatamiento del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
1082 de 2015; los cuales se evaluaran como Cumple o No Cumple, para resultar
Habilitado y asi participar en la subasta inversa.

Los documentos habilitantes de caracter juridico seran los sefialados en el pliego de
condiciones del proceso.

6.3.5 CAPACIDAD FINACIERA

Los documentos habilitantes de caracter financiero seran los sefialados en el pliego
de condiciones del proceso.
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6.3.6 CAPACIDAD TECNICA Y CONDICIONES DE EXPERIENCIA

Solo se admitirdn las propuestas que cumplan los siguientes los siguientes
requisitos:

6.3.6.1 Cumplimiento de la ficha Técnica

Para que los oferentes puedan participar en la audiencia de Subasta Inversa
Electronica deberan acreditar el cumplimiento de la ficha técnica que contiene la
oferta técnica, debera ser presentada por el oferente debidamente diligenciada en su
totalidad, con el minimo de requisitos técnicos exigidos en el Anexo No.01 - Ficha
Técnica. Para ello debera hacer una valoracién de las condiciones y demas
aspectos que fundamenten su ofrecimiento técnico.

El proponente debera presentar la Ficha Técnica adjunta, disefiada para este
proceso, debidamente diligenciada, impresa y firmada. En consecuencia, se
entenderan conocidas y aceptadas las especificaciones técnicas de los bienes
requeridos por la SNR al igual que las condiciones de la contratacion, con la firma
del representante legal al final del mencionado documento.

La clasificacion del bien o servicio de acuerdo al clasificador de bienes y servicios, la
identificacion adicional requerida, unidad de medida y calidad minima, esta labor de
verificacion de la ficha técnica sera realizada por el Evaluador Técnico designado
para tal efecto, por el ordenador del gasto, debiéndose cefiir exclusivamente a las
reglas establecida en el pliego de condiciones, verificacibn que conducira a
determinar si el oferente cumple con las condiciones minimas requeridas por la
Entidad para la satisfaccion de la necesidad que motiva el proceso de contratacion.

En efecto, el ofrecimiento de los proponentes debe corresponder de forma idéntica a
lo exigido en la ficha técnica anexa al presente Estudio Previo, de tal forma que
cualquier incongruencia, omisién o contradiccion evidenciada en la oferta técnica
dara lugar al RECHAZO DE LA PROPUESTA sin tener la oportunidad el oferente de
aclarar, modificar o complementar dichas especificaciones como quiera que ello
implica la mejora de la oferta y la vulneracion de los principios de transparencia y de
seleccidén objetiva.

Paragrafo 1. Los oferentes deberan acreditar el cumplimiento de la ficha técnica
desde el momento de la presentacion de la oferta. (Anexo No.1 — Ficha Técnica).
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6.3.6.2 Experiencia minima del proponente Anexo No.4 - Formato
Experiencia.

Como factor habilitante de la propuesta, el proponente debera acreditar experiencia
minima de 5 afios 0 mas, lo cual seré verificado en el Registro Unico de Proponente
(RUP) y maximo tres (3) contratos terminados y/o ejecutados, con entidades del
sector publico o privado del nivel nacional en los ultimos cinco (5) afios, cuyo objeto
esté relacionado con el suministro de papeleria, y que la sumatoria de los tres
contratos sean igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial
asignado para el presente proceso de seleccion.

Para verificar la experiencia probable, el Evaluador Técnico verificara el documento
gue acredita la existencia y representacion legal de la persona natural o juridica
nacional o extranjera, y determinara la experiencia probable conforme el tiempo
durante el cual ha ejercido la actividad de proveedor después de haber obtenido la
personeria juridica, es decir, la citada experiencia empezara a contar a partir de la
fecha en la cual adquiri6 personeria juridica, y para las personas naturales se
determinara por el tiempo que hayan desarrollado la actividad contado desde la
fecha del contrato mas antiguo.

La experiencia requerida para persona natural o juridica, consorcio o unién temporal
en el presente proceso contractual debe estar relacionada con el objeto del contrato
a celebrar y sus actividades, para lo cual deberan presentar tres (3) certificaciones o
copias de contratos celebrados con entidades publicas o privadas cuyos objetos
sean similares al del presente proceso de contratacion y que cada contrato esté
inscrito y clasificado en minimo seis (6) cddigos del clasificador UNSPSC hasta nivel
tres (3) que se especifican a continuacion:

CLASIFICACION UNSPSC
Clasificacién -
UNSPSC Segmento Familia Clase
14111500 Material y Productos de Productos de Papel Pap.ellde imprenta y papel de
Papel escribir
44122100 Equos_de oﬂcma_ . Su_m_|n|stros de Suministro de sujecion
Accesorios y Suministros | Oficina
Equipos de oficina Suministros de Carpetas de archivo, carpetas y
44122000 . - .
Accesorios y Suministros | Oficina separadores
Equipos de oficina Suministros de . L
44121800 Accesorios y Suministros | Oficina Medios de correccion
44121700 Eqmpos_de 0f|C|na_ . Su_mlnlstros de Instrumentos de escritura
Accesorios y Suministros | Oficina
44121600 Eqmpos_de 0f|C|na_ . Su_mlnlstros de Suministro de escritorio
Accesorios y Suministros | Oficina
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44121500 Equos.de oﬂcma_ . Su.mlnlstros de Suministro de correo
Accesorios y Suministros | Oficina
Equipos de oficina Accesorios de Cajas u organizadores de
44111500 . - - L ; ;
Accesorios y Suministros | Oficina y Escritorio | almacenamiento de archivos

El proponente deberé diligenciar el Anexo No.4 - Formato Experiencia, en el cual
debera indicar el nUmero de consecutivo del contrato certificado.

Para validez del Anexo No.04 - Formato Experiencia se debe tener en cuentas las
siguientes observaciones:

e Este Anexo debera diligenciarse para acreditar la experiencia exigida.

e Para cada contrato se debe indicar si se ejecuté en forma individual (1), en
consorcio (C) o en union temporal (U.T).

e En caso de contratos ejecutados en Consorcio o Union Temporal se debera
informar el valor correspondiente a su porcentaje de participacion en el
contrato, expresado en pesos del afio de celebracion del contrato.

e Este anexo debera diligenciarse en todas las columnas. La informacion
incluida en él serd responsabilidad del proponente, so pena de las acciones
legales pertinentes.

6.3.6.2.1 Certificaciones de experiencia

Las certificaciones de experiencia son solicitadas por la SNR, con el fin de verificar la
informacién complementaria, no contenida en el RUP, y relacionada con la
experiencia, las cuales deberan cumplir con los siguientes parametros:

a) Las certificaciones aportadas se pueden presentar en COPIA de la original de

quien certifica.

b) Las certificaciones deben contener la siguiente informacion:

-Nombre o razon social de la empresa o entidad contratante con direccion, y
teléfono

- Persona que expide la certificacion, con nombre y cargo

- Objeto del contrato

- Valor del contrato, incluido IVA de ser el caso

- Fecha de inicio y terminacion del contrato de manera que se pueda establecer el
tiempo de ejecucion.

- Porcentaje de participacion en el contrato que ejecutd como miembro de un
Consorcio o Union Temporal, Sociedad de Objeto Unico, Empresa Unipersonal o
Sociedades en general.

- Fecha de expedicion de la certificacion
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- Constancia de recibido a satisfaccion por el contratante o que de la certificacion se
infiera el cumplimiento o ejecucion del contrato.

c) Si la certificacion no contiene la informacion solicitada puede presentarse

fotocopia del contrato junto con el acta de recibo final o el acta de liquidacién, donde

se pueda obtener la informacién requerida, y s6lo se aceptardn como documentos

aclaratorios de la certificacion, y no para acreditar la informacion exigida en la

misma.

6.3.6.2.2 Acreditacion de experiencia Consorcio o Union Temporal

En el caso de que la mencionada experiencia haya sido adquirida a titulo de
consorcio o unién temporal, se advierte que se toma en cuenta el porcentaje de
participacion dentro de la ejecucién del contrato, por lo tanto, las certificaciones y/o
constancias presentadas en este sentido deben especificar el citado porcentaje y el
nombre de los integrantes del consorcio o unién temporal.

La experiencia del oferente plural (union temporal o consorcio) corresponde a la
suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente
plural.

La Experiencia Especifica Minima requerida para los proponentes que participen en
Uniones Temporales o Consorcios de cada una de sus integrantes de igual manera
debe estar debidamente inscrita en el RUP y cumplir con todos los requisitos
estipulados para la Experiencia Especifica Minima del Proponente.

Por lo tanto, cada uno de los integrantes del consorcio, unién temporal, para la
acreditacion de experiencia debe presentar entre sus miembros TRES (3)
certificaciones de contratos 100% ejecutados suscritos con entidades publicas o
privadas durante los dltimos cinco (5) afios cuyo objeto sea igual o similar al del
presente proceso de seleccion, tiempo que sera contabilizado hacia atrds desde la
fecha de cierre del presente proceso.

Cada contrato con el cual se acredite la experiencia por cada uno de sus integrantes
del oferente plural debera cumplir con los cinco cédigos especificos del Clasificador
de Bienes y Servicios, que se indican en el numeral de Experiencia Especifica
minima hasta el tercer nivel.

El proponente debe certificar los contratos en los cuales participé en Unién Temporal
o Consorcio, la certificacion deberd indicar el numero de integrantes y el
correspondiente porcentaje real de participacién y se le acreditara solamente en la
verificacion, su porcentaje real de participacion dentro de la Union Temporal o
Consorcio.
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6.3.6.2.3 Entrega de Muestra.

El proveedor debera entregar antes del cierre y como requisito obligatorio para la
evaluacion técnica una muestra de acuerdo con las caracteristicas del Anexo No.01
— Ficha Técnica de los siguientes elementos:

item 1: Caja Para Archivo Referencia X-300 Sin impresion.

item 2: Carpetas plegadas por la mitad en carton amarillo desacificadas.
item 3: Carpetas cuatro aletas desacificadas en cartulina blanca.

item 44: Carné.

item 45: Porta Carné.

item 46: Cordén para Carné.

Para el item No.46 “Cordon para Carné” se debe tener en cuenta el Anexo
No0.06 — Logo de la SNR, el cual debe ir impreso en el cordén de forma continua
de acuerdo a las especificaciones del Anexo No.01 - Ficha Técnica.

Las muestras deben ser radicadas en la ventanilla de correspondencia de la SNR
ubicada en la Calle 26 No. 13-49, Interior No. 201, de lunes a viernes en horario
de 08:00 am a 05:00 pm.

Las muestras se tendran en cuanta como requisito habilitante. Los items 1,2 y 3
seran validados por el Grupo de Gestion Documental y los items 44, 45y 46 por
la Direccion de Talento Humano.

Una vez finalice todo proceso de contratacion los proponentes podran recoger
las muestras entregadas. Pasados 30 dias calendario después de la adjudicacion
del proceso la Entidad no respondera por las muestras radicadas.

7. PROPUESTA ECONOMICA.

El proponente debera cumplir con las especificaciones de los elementos descritos en
el Anexo No.01 — Ficha Técnica correspondiente a la Ficha Técnica, igualmente
contenidas en la propuesta econémica Anexo No. 03 — Oferta Economica.

Es necesario y obligatorio que el oferente diligencie el anexo correspondiente a la
propuesta econdémica Anexo No. 03 — Oferta EconOmica, indicando en pesos
colombianos y sin decimales, el precio de la sumatoria de los valores unitarios con
IVA. La no cotizacion de la totalidad de elementos sera causal de rechazo.
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Considerando que la oferta econdémica estd compuesta por la sumatoria de los
precios ofrecidos, para la verificacion inicial y en desarrollo de la subasta, se tendra
en cuenta el valor del estudio de mercado para la totalidad de la oferta (Precio techo
o tope).

El valor de la oferta inicial no podra superar el tope de la sumatoria de los items, es
decir DOS MIL NOVECIENTOS DOCE MILLONES OCHOCIENTOS VEINTICINCO
MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y UNPESOS M/CTE ($2.912.825.891).

Se aclara que no se aceptan propuestas parciales, la oferta debe contener la
cotizacion de cada uno de los items solicitados en el proceso y su sumatoria sera el
valor de la propuesta econémica. Anexo No0.03 - Oferta EconGmica.

El precio de arranque de la subasta sera la propuesta econdmica méas baja de los
proponentes habilitados.

7.1CONTENIDO DE LA OFERTA ECONOMICA

El proponente debera incluir inicamente la Propuesta Econdmica Anexo No0.03 -
Oferta Econ6mica, debidamente diligenciada, de conformidad con todos y cada uno
de los items exigidos y relacionados.

El valor de la propuesta econdmica deberd incluir todos los costos directos e
indirectos, transporte y entrega a nivel nacional para la completa y adecuada
ejecucion del contrato objeto del presente proceso de seleccion.

Nota: Se aclara que, para participar en el presente proceso, se debe presentar
oferta por la totalidad de los items. El valor total del contrato es hasta por el valor del
presupuesto oficial y se pagara acorde con los valores de la oferta ganadora.
El Proponente debe diligenciar la oferta econémica a traves de la plataforma SECOP
I, no se aceptaran SOBRES EN FISICO, la oferta se dara a conocer el dia de la
audiencia a todos los asistentes.

7.2APERTURA DE SOBRE Y SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

7.2.1 Oferta Inicial del Precio

El valor de la propuesta econémica deberd incluir todos los costos directos e
indirectos para la completa y adecuada ejecucion del contrato objeto del presente
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Econdmica. El precio debera venir en valores enteros, sin decimales.

Cualquier error en la determinacion de los valores relacionados en el Anexo No.03 —
Oferta Econdmica, no dard lugar a su modificacion, con excepcion de las
aproximaciones que realice la SNR, y el Contratista deberd asumir dichas
aproximaciones como el valor de su propuesta econdémica y los sobrecostos que

esto le ocasione.

Nota: El Anexo No0.03 - Oferta Econdmica deberda estar suscrito por el

representante legal del proponente o apoderado debidamente acreditado.

7.2.2APERTURA DE LA PROPUESTA ECONOMICA

En virtud del principio de economia, la SNR da por entendido que los
proponentes conocen las respuestas al informe de evaluacién publicado en el
SECOP Il o en la pagina Web de la Entidad, por lo tanto, no dara lectura al
mismo.

Las ofertas econdmicas de los proponentes que obtuvieron evaluacion de
HABILITADOS en todos los criterios habilitantes seran abiertas y la SNR
verificard que la Oferta inicial de precio (propuesta econdémica) cumpla lo
siguiente:

Que la oferta inicial de precio (Oferta Econémica) se presente suscrita. En
caso de no estar suscrita, sélo en la audiencia de Subasta podra exhortarse
al representante legal del proponente o apoderado debidamente acreditado
para que proceda en tal sentido.

Que la oferta inicial deprecio (Oferta Econdmica) se presente suscrita.

Que la oferta inicial de precio (Oferta Econ6mica) corresponda al presente
proceso de seleccion.

Que la oferta inicial de precio (Oferta Econdmica) no presente tachadura o
enmendadura, a menos que las hubiere salvado bajo su firma quien emiti6 el
documento.

El proponente debe presentar la oferta econdmica, tal como se indica en la
plataforma del SECORP II, es decir, en el Anexo No.03 - Oferta Econdmica,
el cual sera abierto antes de iniciar la Subasta Inversa Electrénica, segun lo
sefalado en el cronograma en la plataforma SECORP |I.

El Comité Evaluador procederd a verificar que las ofertas cumplan los
requisitos que a continuacion se detallan:
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En la oferta econémica el proponente, debera indicar claramente cual es
el precio propuesto.

El valor de la oferta no podra superar al presupuesto oficial del presente
proceso de seleccion, so pena de ser rechazada la propuesta.

Para la presentacion de la oferta econdémica, deberan considerarse las
variables economicas que estime pertinentes, teniendo en cuenta la
totalidad de las condiciones previstas en el pliego de condiciones y sus
adendas. Las variables para tener en cuenta, asi como las proyecciones
que de ellas se realicen, para efectos de la formulaciéon de la propuesta
econdmica, son de responsabilidad exclusiva del proponente y, por tanto,
seran por su cuenta y riesgo las diferencias que pueda presentarse entre
dichas proyecciones y el comportamiento real de las variables durante la
ejecucion del contrato.

Asi mismo, en la formulaciébn de la oferta, deberan considerar la
distribucion de riesgos contenidos en los documentos del proceso.

El valor de la oferta debe incluir todos los costos directos e indirectos, asi
como el IVA que genere la ejecucion del objeto del contrato y demas
gastos que origine el mismo. Por ningln motivo se consideran costos
adicionales. El precio(s) ofertado(s), no estara sujeto a ajuste alguno,
razén por la cual, el proponente debera prever en su oferta que debe
asumir los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que
se presenten en la ejecucién del contrato por cambio de afio.

Cualquier error de calculo del proponente, al momento de determinar el
valor econdmico de la propuesta, correra a su cargo.

El proponente debera cumplir con las especificaciones de los elementos
descritos en la Ficha Técnica, que hace parte integral del proceso y la
respectiva propuesta econémica que se realice.

Es necesario y obligatorio que el oferente diligencie el anexo
correspondiente a la propuesta econdmica segun anexo, indicando en
pesos colombianos, el valor de la oferta con IVA. La no oferta econémica
de la totalidad de los bienes - ITEMS objeto de la presente contratacion,
ser& causal de rechazo.

Se aclara que no se aceptan propuestas parciales.

Los datos consignados deben corresponder a los consignados en el
cuadro de cantidades de la propuesta econémica.

Que oferte la totalidad de los items del presupuesto oficial, en caso de
faltar 1 solo item la propuesta sera rechazado, en razén a que afectaria el
valor del presupuesto.

Que el valor de cada item no supere el valor del item del presupuesto
oficial, so pena de rechazo.
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Correccion Aritmética:

Se verificaran las operaciones aritméticas entre el costo directo total y el
IVA que permitan obtener el valor total de cada una de las propuestas
corregidas que no podra superar el valor del presupuesto oficial.

Que las sumas y multiplicaciones de la oferta econdmica NO
CONTENGAN errores superiores al 0.005 % del valor total de la propuesta,
en dicho caso se rechazara la propuesta.

Si el valor corregido es igual o inferior al 0.005 % se tomara este valor,
como el definitivo de la oferta econémica del proponente.

Seran revisadas las operaciones aritméticas a que haya lugar en el
PRESUPUESTO DE CADA UNA DE LAS PROPUESTAS, en patrticular las
siguientes:

El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios
propuestos, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a
cincuenta se aproximara por exceso al niumero entero siguiente del peso y
cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a cincuenta se aproximara
por defecto al nUmero entero del peso.

El precio de arranque de |la subasta sera la propuesta econémica mas
baja de los proponentes habilitados.

La inobservancia de cualquiera de los requisitos anteriores serd causal de
Rechazo.

El valor de la propuesta econdmica debera incluir todos los costos directos e
indirectos para la completa y adecuada ejecucion del contrato, objeto del

prese

nte proceso de seleccién, de forma global y unitaria tal como lo establece el

anexo.

NOTA: EL ANEXO 2 DE LA OFERTA ECONOMICA DEBE DILIGENCIARSE
COMO CONSTA EN EL ANEXO, SIN EMBARGO, EN LA PUJA DE LA
SUBASTA SE HARA POR PRECIO GLOBAL PARA TODOS LOS ITEMS EN

EL SECOP II.
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El precio asi determinado, que presente decimales, sera redondeado al peso
mediante la siguiente metodologia: cuando la fraccion decimal del peso sea igual
o superior a cinco (5) se aproximara por exceso al peso, y cuando la fraccién del
peso sea inferior a cinco (5) se aproximara por defecto al peso.

8. CRITERIOS DE EVALUACION
8.1FACTORES DE EVALUACION

De conformidad con el numeral 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el Gnico
factor de evaluacion para las contrataciones cuyo objeto sea la adquisicidon o
suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes, las entidades
estatales incluirdn como unico factor de evaluacion el menor precio ofrecido.

La oferta econdmica deber& prever todos los costos directos, indirectos, impuestos,
transporte a nivel nacional, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales tasas y
contribuciones y cualquiera otra erogacién necesaria para la legalizacidén y ejecucion
del contrato resultado del presente proceso, teniendo en cuenta las especificaciones
técnicas.

Para efectos de determinar la oferta de menor precio, la SNR tendra en cuenta el
resultado total obtenido de la sumatoria de la totalidad de los items a ofertar, con
IVA.

El descuento obtenido de la subasta inversa se aplicara al valor total de la oferta con
IVA, toda vez que el contrato se adjudicara por el valor total del presupuesto y la
entidad pagaré al contratista por los bienes efectivamente suministrados segun los
valores ofertados con su respectivo descuento.

El oferente (persona natural) o representante legal (persona juridica, consorcio o
union temporal) deberd presentar la oferta econdémica debidamente suscrita y
diligenciando la informacién requerida en el Formato de propuesta econdémica
establecido para tales efectos; deberd incluir el IVA de conformidad con el régimen
tributario del proponente.

La oferta econOmica debe corresponder a numeros enteros consecutivos. En
consecuencia, no podran utilizarse numeros acompafados de letras, subnimeros, ni
decimales, de presentarse asi, la SNR hara los respectivos ajustes aritméticos.
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Serdn de exclusiva responsabilidad del oferente los errores u omisiones en que
incurra al indicar el valor de su oferta econdmica, debiendo asumir los mayores
costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones, sin que por esta
razon haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

8.2PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA

El procedimiento para la subasta inversa, se sujetaran en todo, a lo dispuesto por
el articulo 2.2.1.2.1.2.2. en adelante del Decreto 1082 de 2015 y en
consecuencia, el procedimiento para la subasta sera el siguiente:

e La Superintendencia de Notariado y Registro el dia y hora fijados para la
subasta inversa electronica, otorgard a los proponentes un término para el
desarrollo de la subasta el cual se indicara el dia de la configuracion de la
misma, en dicho término los proponentes podran realizar los lances que
consideren necesarios para mejorar su oferta.

e Ellistado de oferentes habilitados sera publicado un dia antes de la subasta.

e Los proponentes deberan presentarse a través del SECOP II, en la hora y
fecha indicada en el cronograma. Una vez iniciada la audiencia en linea y
después de darse inicio a los lances con los proponentes asistentes
virtualmente, no podran participar, los que lleguen con posterioridad.

e Para efectos de realizar los lances, los proponentes lo hardn Unicamente a
través de la plataforma SECOP IlI.

e Segun lo establecido en el cronograma para el dia de inicio, la subasta
iniciara con los oferentes en linea a la hora fijada por la Entidad; la planeacion
programada esta sujeta a cambios previa comunicacion de la Entidad.

e El precio de arranque de la Subasta Inversa Electronica sera el menor valor
de todas aquellas propuestas habilitadas, del precio total de las ofertas
habiles para presentarse en la subasta.

e EIl valor inicial sera el menor valor de las propuestas habilitadas y de las
ofertas econdmicas presentadas, para lo cual el oferente tendra en cuenta
gue para que sus lances sean validos y aceptados por la plataforma SECOP
I, la reduccion del valor de su lance debera ser en minimo del DOS POR
CIENTO (2%) del menor precio indicado en la propuesta economica a través
del SECORP II.
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Los oferentes deben tener en cuenta que la plataforma no acepta lances por
debajo del dos por ciento (2%) con respecto del precio mas bajo que se
informe en la subasta. En consecuencia, s6lo seran validos los lances que
igualen o que superen este margen.

Las ofertas que disminuyan el precio ofertado por debajo del margen de
mejora, en un porcentaje menor al dos por ciento (2%) del presupuesto oficial
estimado seran descalificadas.

Se registraran los lances vélidos y se ordenaran en forma descendente. La
plataforma indicara a cada oferente la posiciébn que ocupa en la subasta de
acuerdo a sus propuestas. En el caso que un proponente no haga lances de
precio, durante el tiempo que se ha establecido para la subasta, se entendera
gue su propuesta econdmica inicial es su propuesta economica definitiva.
Todo lance valido anula el anterior del mismo proponente, de tal forma que al
final de la correspondiente puja, la Ultima propuesta que se toma de cada
proponente, se constituira como la propuesta econémica definitiva.

LANCES VALIDOS:
a. El lance fue presentado dentro del tiempo otorgado para hacer su postura.
b. El lance iguala o supera el decremento fijado de minimo 2%.

NOTA. En caso de que el proponente no haga ningun lance de mejora de precio,
dentro del tiempo fijado en la plataforma, se entendera que ha realizado su ultimo
lance dentro de la subasta electrdnica.

SERAN LANCES NO VALIDOS:

Si presentan cifras confusas e ilegibles.

Si el lance est& por debajo del margen valido establecido.

Si el proponente no presente lance.

MARGEN MINIMO DE MEJORA: Durante la subasta, el margen minimo de
mejora de la oferta econdmica sera de minimo el DOS POR CIENTO (2%) del
precio de arranque. Solamente seran validos los lances efectuados durante la
subasta inversa en los cuales el precio total de oferta sea mejorado en por lo
menos el margen minimo establecido, de conformidad con el numeral 6
articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015. Es decir, el margen de
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mejora no podra ser inferior al 2% de la menor oferta entre aquellas
presentadas por los oferentes habilitados. En lo sucesivo el (los) lance (s)
subsiguiente (s) no debera ser inferior al dos por ciento del lance precedente.
Dicho porcentaje sera convertido a pesos con relacion al valor de cada lance.
Solo seran vélidos los lances que observando el margen minimo mejoren el
precio de arranque o el menor lance de la ronda anterior segun el caso, el
primer lance estard contado después de conocido el valor inicial o de
arranque de la subasta inversa.

e Se consideran lances validos aquellos que reduzcan el menor precio del
lance. Este porcentaje aplica y reduce simultdneamente cada uno de los
valores ofertados para cada lote o item subastado. Los proponentes que
presenten un lance no valido no podran en lo sucesivo, seguir presentando
lances, y se tomard como su oferta definitiva el Gltimo lance valido.

e Recepcion del procedimiento descrito con antelacion, en tantas rondas como
sea necesario, hasta que no se reciba ningan lance, que mejore el menor
precio ofertado en la ronda anterior.

e Por ultimo, se adjudicara el proceso de seleccién a quien en la Ultima ronda
ofrezca el menor precio, respecto de un lance valido.

e Cuando el comité evaluador considere que una propuesta es artificialmente
baja, la Entidad, en la subasta, adelantara el procedimiento establecido en el
articulo Articulo 2.2.1.1.2.2.4. Del Decreto 1082 de 2015 y en la Guia para el
manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion. Una vez
terminado el tiempo determinado para la subasta inversa electronica, la
plataforma determinara como ganador al oferente que ocupe la primera
posicion, posteriormente se descargara el informe de la subasta que arroja la
plataforma, el cual sera el soporte para la adjudicacién total.

e Una vez adjudicado el proceso, el contratista se obliga a entregar a la SNR la
propuesta final ajustada de forma proporcional a cada item, segun el
porcentaje total de descuento ofertado sobre su oferta econdémica inicial, y
respecto de la oferta econémica total.

e En caso de que la entidad, considere que existen circunstancias que impidan
la continuacién normal de la subasta y obligue a su suspensién o cancelacion,
tendra en cuenta lo establecido por Colombia Compra Eficiente para dicho
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evento, y fijard nueva fecha y hora para la continuacion o realizacion de la
subasta.

8.3CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, la Entidad
escogera el oferente de acuerdo a lo establecido en la Ley 2069 del 31 de
diciembre de 2020, Articulo 35. Factores de desempate.

9. ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo con lo establecido en el articulo 15 del Decreto 1510 de 2013; que trata
del deber de andlisis de las Entidades Estatales "La Entidad Estatal debe hacer
durante la etapa de planeacion el andlisis necesario para conocer el sector relativo al
objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial financiera,
organizacional, técnica, y de andlisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar
constancia de este analisis en los Documentos del Proceso'.

En el mismo sentido el articulo 17 del Decreto 1510 de 2013, que trata de la
evaluacion del Riesgo sefala. "La Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el
Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos,
de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra
Eficiente. En tal sentido, la tipificacién, estimacion y asignacion de riesgos de la
futura contratacion quedara asi: Ver Anexo No. 5 - Matriz de Riesgos y forma de
mitigarlo.

10. GARANTIAS

Efectuado el andlisis de riesgos de la presente contratacién, establecida la
valoraciéon del impacto y la probabilidad de ocurrencia de cada uno de ellos, se
estima que la Superintendencia de Notariado y Registro, encuentra que en el
desarrollo del contrato presenta principalmente riesgos de Incumplimiento del
contratista en el desarrollo de las obligaciones establecidas o deficiente prestacion
del servicio; por lo cual se exigir4 al contratista constituir a su costa y a favor de
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR, la garantia Unica de
gue trata la Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007. Decreto 1082 de 2015 consistente
en garantia legalmente autorizada para operar en Colombia con el fin de amparar el
riesgo que se determina a continuacion:

a) CUMPLIMIENTO: en cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total
del Contrato, por el término de ejecucion de este y seis (6) meses mas.

33
Cédigo: Superintendencia de Notariado y Registro
) Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
GDE-GD-FR-08 V.03 PBX 57 + (1) 3282121
28-01-2019 Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA s
DE NOTARIADO ' El futuro
& REGISTRO es de todos

La guarda de la fe piblica

b) CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES, en cuantia
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con una
vigencia igual a la del contrato y seis (6) meses mas.

Paragrafo primero: en los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucién del
contrato y/o se adicione el valor, el Contratista se compromete, dentro de los 5 dias
siguientes, a presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad
con el nuevo plazo y/o valor pactados.

Paragrafo Segundo: el contratista deberd mantener la garantia en plena vigencia y
validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o
adicionarlas.

11.ACUERDOS INTERNACIONALES O TRATADOS DE LIBRE COMERCIO
VIGENTE PARA ESTADO COLOMBIANO.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 3 del Decreto 1510 de 2013, y siguiendo
los lineamientos fijados por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el
Departamento Nacional de Planeacion en el documento Manual Explicativo de los
Capitulos de Contratacion Publica de los Acuerdos Comerciales Negociados por
Colombia para Entidades Contratantes, se encontraron los siguientes acuerdos
internacionales y tratados de libre comercio que se sefialan a continuacion:

Acuerdos Comerciales Aplicables al Proceso de Contratacion
Entidad L Procesode
Acuerdo Comercial Estatal Presupue_s}o del Proceso de | Excepcion Aplicable | Contratacién Cubierto
Incluida Contratacion Superior al . al Procesc_Jlde por el Apuerdo
Valor del Acuerdo Comercial | Contratacion Comercial
Chile Si Si No Si
Peru Si Si No Si
México Si Si No Si
Canadé Si Si No Si
Costa rica Si Si No Si
Estados Unidos Si Si No Si
Unién Europea Si Si No Si
Corea Si Si No Si
Triangulo Norte (Salvador, Si Si No Si
Guatemala y Honduras)
Estados EFTA (Islandia,
Liechtenstein, Noruega y Si Si No Si
suiza)
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12.SUPERVISION.

La vigilancia y control de la ejecucion del contrato sera ejercida por Manuel Santiago
Bonilla lllera - Profesional Especializado Grado 19 del Grupo de Servicios
Administrativos o0 en quien delegue el ordenador del gasto, de acuerdo a lo
establecido en el manual de supervision e interventoria aprobada segun resolucion
N0.0845 del 30 de agosto de 2021.

Atentamente,

ALVARO DE FATIMA GOMEZ T JIL%

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

ey
Revis6: Jackeline Rocio Gomez Espitia — Coordinadora Grupo Servicios Administrativos !

Elabor6: Manuel Santiago Bonilla lllera — Profesional Especializado GSA. Aoty

Anexo: Se adjuntan al presente Estudio Previo, los siguientes Anexos:

- Anexo No.01: Ficha Técnica.

- Anexo No.02: Cotizaciones

- Anexo No.03: Propuesta Econémica
- Anexo No.04: Formato Experiencia
- Anexo No.05: Matriz de Riesgos.

- Anexo No.06: Logo de la SNR.
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